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1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ
1.1. Це положення визначає функції та статус відділу науково-інноваційного супроводу освітнього процесу Національного технічного університету України «Київський політехнічний інститут імені Ігоря Сікорського» (далі – відділ). 
Відділ є структурним підрозділом КПІ ім. Ігоря Сікорського й підпорядковується ректору КПІ ім. Ігоря Сікорського.
1.2. Рішення про створення, реорганізацію, ліквідацію відділу приймається Вченою радою КПІ ім. Ігоря Сікорського і вводиться в дію наказом ректора в порядку та на умовах, передбачених чинним законодавством, Статутом КПІ ім. Ігоря Сікорського.
1.3. У своїй діяльності відділ керується Конституцією України, законами та іншими нормативно-правовими актами України й нормативною базою КПІ ім. Ігоря Сікорського.
1.4. Зміни й доповнення до цього положення затверджуються наказом ректора в установленому порядку.

2. ОСНОВНІ ЗАВДАННЯ ВІДДІЛУ
2.1. Сприяння створенню науковими та науково-педагогічними працівниками КПІ ім. Ігоря Сікорського максимальної кількості корисних для суспільства конкурентоздатних результатів науково-інноваційної діяльності, зокрема й об’єктів права інтелектуальної власності.
2.2. Реалізація результатів науково-інноваційної діяльності, майнові права на які належать КПІ ім. Ігоря Сікорського, зокрема через їх комерціалізацію.
2.3. Інформаційно-аналітичне, патентно-інформаційне забезпечення процесів створення корисних для суспільства результатів науково-інноваційної діяльності КПІ ім. Ігоря Сікорського.
2.4. Координація роботи структурних підрозділів КПІ ім. Ігоря Сікорського у сфері науково-інноваційної діяльності та трансферу технологій.
2.5. Сприяння інтеграції науки і освіти за допомогою реалізації у навчальному процесі дисциплін, що формують компетентності у сфері інтелектуальної власності, інновацій та трансферу технологій.

3. ФУНКЦІЇ ВІДДІЛУ
3.1. Популяризація результатів інтелектуальної, наукової, інноваційної, творчої діяльності, які отримані в КПІ ім. Ігоря Сікорського, за допомогою проведення та участі у виставках, рекламних кампаніях та інших заходах, а також створення сприятливих умов реалізації цієї діяльності.
3.2. Заохочення, стимулювання й підтримка наукових і науково-педагогічних працівників та здобувачів вищої освіти КПІ ім. Ігоря Сікорського у здійсненні наукових досліджень та створенні інноваційних розробок, які мають зміцнювати науково-інноваційну репутацію КПІ ім. Ігоря Сікорського й приносити користь суспільству.
3.3. Підвищення рівня знань щодо інноваційної діяльності, трансферу технологій та інтелектуальної власності суб’єктів наукової і науково-інноваційної діяльності КПІ ім. Ігоря Сікорського.
3.4. Сприяння підвищенню наукової, інноваційної та творчої активності наукових і науково-педагогічних працівників і здобувачів вищої освіти в КПІ ім. Ігоря Сікорського.
3.5. Координація взаємодії структурних підрозділів КПІ ім. Ігоря Сікорського з інноваційними структурами й організаціями для виконання спільних наукових досліджень і комерціалізації їх результатів.
3.6. Сприяння підвищенню професійних компетенцій працівників КПІ ім. Ігоря Сікорського, які здійснюють управління об’єктами права інтелектуальної власності, інноваціями й трансфером технологій, зокрема:
3.6.1. участь у розробці освітніх програм підготовки фахівців у сфері інтелектуальної власності та підвищення кваліфікації фахівців з інновацій та трансферу технологій;
3.6.2. сприяння організації й проведенню курсів підвищення кваліфікації фахівців із питань інтелектуальної власності, інновацій та трансферу технологій.
3.7. Участь в організації й проведенні науково-технічних та інноваційних конкурсів і виставок, зокрема у Всеукраїнському конкурсі студентських наукових робіт та Всеукраїнському фестивалі інноваційних проєктів «Sikorsky Challenge».
3.8. Сприяння залученню обсягів бюджетного фінансування, грантів та інших джерел фінансування наукової й інноваційної діяльності КПІ ім. Ігоря Сікорського.
3.9. Розвиток перспективних форм науково-технічного й інноваційного співробітництва з промисловими підприємствами з метою спільного вирішення найважливіших науково-технічних завдань, створення високих технологій і розширення використання розробок КПІ ім. Ігоря Сікорського з урахуванням потреб економіки й суспільства у їх результатах.
3.10. Організація й проведення на рівні КПІ ім. Ігоря Сікорського конкурсів на кращу науково-технічну розробку, винахід, підручник, навчальний посібник, монографію та сприяння участі наукових, науково-педагогічних працівників і здобувачів вищої освіти КПІ ім. Ігоря Сікорського в аналогічних конкурсах на національному та міжнародному рівнях.
3.11. Організація й реалізація сучасних форм рекламування результатів науково-технічної та інноваційної діяльності КПІ ім. Ігоря Сікорського, створення й підтримання бази даних науково-технічних та інноваційних розробок КПІ ім. Ігоря Сікорського, що можуть буть комерціалізовані.
3.12. Аналіз стану наукової, науково-технічної та інноваційної діяльності КПІ ім. Ігоря Сікорського, підготовка пропозицій щодо її вдосконалення.
3.13. Участь в управлінні створенням, правовою охороною й комерціалізацією результатів наукових досліджень КПІ ім. Ігоря Сікорського.
3.14. Участь у забезпеченні правової визначеності й врегулювання відносин між КПІ ім. Ігоря Сікорського, працівниками та здобувачами вищої освіти у процесі інтелектуальної, наукової, інноваційної й творчої діяльності, а також відносин з іншими учасниками інноваційного процесу у зв’язку з використанням результатів цієї діяльності.
3.15. Введення в дію прийнятних для КПІ ім. Ігоря Сікорського процедур виявлення, встановлення правового статусу об’єктів інтелектуальної власності, охорони й комерціалізації об’єктів права інтелектуальної власності, майнові права на які належать КПІ ім. Ігоря Сікорського.
3.16. Створення умов для розподілу надходжень (роялті й паушальних платежів) від комерціалізації результатів наукових досліджень між суб’єктами інноваційної діяльності КПІ ім. Ігоря Сікорського.
3.17. Виявлення й попередження порушень прав КПІ ім. Ігоря Сікорського на результати інтелектуальної, наукової, інноваційної та творчої діяльності науковими, науково-педагогічними працівниками й здобувачами вищої освіти КПІ ім. Ігоря Сікорського та іншими учасникам інноваційного процесу.
3.18. Участь у забезпеченні захисту прав і законних інтересів КПІ ім. Ігоря Сікорського, його наукових, науково-педагогічних працівників, здобувачів вищої освіти – творців об’єктів права інтелектуальної власності (авторів і винахідників) у разі порушення їх прав на об’єкти інтелектуальної власності.
3.19. Забезпечення набуття майнових прав на об’єкти інтелектуальної власності, які створені з використанням ресурсів КПІ ім. Ігоря Сікорського.
3.20. Сприяння науковим, науково-педагогічним працівникам, здобувачам вищої освіти КПІ ім. Ігоря Сікорського у здійсненні маркетингових досліджень з метою пошуку потенційних ліцензіатів, інвесторів і партнерів для створення стартапів.
3.21. Участь у розробленні проєктів договорів щодо розпорядження майновими правами інтелектуальної власності, стороною яких є КПІ ім. Ігоря Сікорського. Участь у переговорах щодо укладання таких договорів і контроль за їх виконанням.
3.22. Сприяння у створенні науковими, науково-педагогічними працівниками, здобувачами вищої освіти КПІ ім. Ігоря Сікорського стартап-компаній на основі результатів наукових досліджень, що мають найвищий потенціал комерціалізації.
3.23. Розроблення рекомендацій щодо підвищення ефективності процесу комерціалізації об’єктів інтелектуальної власності, майнові права на які належать КПІ ім. Ігоря Сікорського.
3.24. Супровід наукових, науково-педагогічних працівників, здобувачів вищої освіти КПІ ім. Ігоря Сікорського у здійсненні патентно-інформаційних і патентно-кон’юнктурних досліджень у сфері інтелектуальної власності, інноваційної діяльності та трансферу технологій.
3.25. Аудит виконання і результатів наукових досліджень КПІ ім. Ігоря Сікорського з метою виявлення розробок із високим потенціалом комерціалізації.
3.26. Аналіз ефективності використання об’єктів інтелектуальної власності, майнові права на які належать КПІ ім. Ігоря Сікорського.
3.27. Сприяння й документальне забезпечення процесів експорту результатів інтелектуальної, наукової, інноваційної та творчої діяльності наукових, науково-педагогічних працівників, здобувачів вищої освіти КПІ ім. Ігоря Сікорського.
3.28. Забезпечення операцій імпорту обладнання й товарів для інтелектуальної, наукової, інноваційної та творчої діяльності наукових, науково-педагогічних працівників, здобувачів вищої освіти КПІ ім. Ігоря Сікорського.

4. ОРГАНІЗАЦІЙНА СТРУКТУРА 
4.1. Відділ входи до організаційної структури КПІ ім. Ігоря Сікорського.
4.2. Керівництво відділом здійснює начальник відділу, а керівництво поточною діяльністю відділу здійснюється ректором, координація діяльності здійснюється проректором з наукової роботи.
4.3. На період тимчасової відсутності начальника відділу його повноваження виконує особа, призначена в установленому порядку.

5. ПОВНОВАЖЕННЯ НАЧАЛЬНИКА ВІДДІЛУ
5.1. Організовує роботу відділу відповідно до його завдань і функцій.
5.2. Розподіляє посадові функціональні обов’язки працівників, складає й затверджує посадові інструкції працівників. Завдання, функції, права й обов’язки працівників визначаються чинним законодавством, Статутом КПІ ім. Ігоря Сікорського та Правилами внутрішнього розпорядку КПІ ім. Ігоря Сікорського, цим положенням і посадовими інструкціями.
5.3. Здійснює контроль за роботою працівників.
5.4. Забезпечує:
5.4.1. створення на кожному робочому місці належних умов праці відповідно до вимог чинного законодавства, а також додержання прав працівників, гарантованих законодавством про працю;
5.4.2. дотримання положень законодавства щодо додержання прав і законних інтересів осіб з інвалідністю;
5.4.3. дотримання вимог чинного законодавства, Статуту КПІ ім. Ігоря Сікорського, нормативної бази КПІ ім. Ігоря Сікорського й умов Колективного договору КПІ ім. Ігоря Сікорського;
5.4.4. своєчасне ознайомлення працівників з їх посадовими інструкціями, Статутом КПІ ім. Ігоря Сікорського, Правилами внутрішнього розпорядку КПІ ім. Ігоря Сікорського, Колективним договором КПІ ім. Ігоря Сікорського, Кодексом честі КПІ ім. Ігоря Сікорського, Антикорупційною програмою КПІ ім. Ігоря Сікорського та цим положенням;
5.4.5. захист інформації відповідно до законодавства;
5.4.6. перепідготовку й підвищення кваліфікації працівників;
5.4.7. дотримання трудової й фінансової дисципліни.
5.5. Вживає заходів для дотримання антикорупційної програми КПІ ім. Ігоря Сікорського, запобігання конфлікту інтересів, проявам корупційних правопорушень.
5.6. Надає пропозиції в установленому порядку щодо вдосконалення управління й роботи відділу.
5.7. Надає в установленому порядку пропозиції щодо призначення на посади й звільнення з посад працівників відділу, їх заохочення та накладення дисциплінарних стягнень.
5.8. Відповідно до основних завдань, інформує керівництво КПІ ім. Ігоря Сікорського про виявлені порушення законодавства України.
5.9. Візує й підписує документи в межах своїх повноважень.
5.10. Спільно з юридичним управлінням бере участь у підготовці відповідей на звернення громадян, запити на публічну інформацію, а також запити на інформацію.
5.11. Здійснює іншу діяльність у сфері своїх повноважень, визначених нормативними й розпорядчими документами КПІ ім. Ігоря Сікорського.

6. ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ
6.1. Усі працівники відділу відповідно до своїх посадових інструкцій несуть відповідальність згідно з чинним законодавством за невиконання чи неналежне виконання трудових обов’язків, функцій і поставлених завдань, недотримання вимог достовірності інформації й збереження її конфіденційності, недостовірне ведення обліку та складання звітності, недотримання вимог нормативних актів КПІ ім. Ігоря Сікорського.
7. ВЗАЄМОВІДНОСИНИ З ІНШИМИ ПІДРОЗДІЛАМИ
7.1. Відділ у своїй діяльності взаємодіє зі структурними підрозділами КПІ ім. Ігоря Сікорського щодо надання й отримання інформації, документації, проєктів документів, висновків тощо для виконання своїх завдань і функцій.
7.2. Конкретні повноваження й порядок здійснення взаємозв’язків між працівниками відділу з іншими підрозділами КПІ ім. Ігоря Сікорського встановлюється їх посадовими інструкціями.

8. ФІНАНСУВАННЯ ВІДДІЛУ
8.1. Джерелом фінансування діяльності відділу є кошти загального й спеціального фондів Державного бюджету України.
8.2. Штатний розпис відділу затверджується в установленому порядку й погоджується з департаментом економіки та фінансів.



Ректор                                                                      Михайло ЗГУРОВСЬКИЙ


